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CIRCULAR No. 464

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA

PARA:  RECTORES(AS) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE
BUCARAMANGA Y CIUDADANIA EN GENERAL.

ASUNTO: PROCESO DE ASIGNACION DE CUPOS ESCOLARES Y
MATRICULA PARA LA VIGENCIA 2025.

FECHA: 07 DE NOVIEMBRE DE 2024




Fechas inicio matricula de nuevos:

Inicia: 20 de noviembre de 2024
Cierre: 28 de noviembre de 2024

“Si el proceso de matricula no se finaliza dentro
de los plazos establecidos, se considerara quf\

desisti0 al cupo escolar asignado. E
consecuencia, el cupo sera liberado para su
asignacion a un nuevo aspirante.® circular 464 de 202

Secretaria de Educacion de Bucaramanga”




Proceso de Matricula

Segun lo contemplado en el Manual de Convivencia de la Institucion, este proces

« Figurar en el listado de cupos asignados por la Secretaria de Educacion
 Notificacion mediante correo electronico, mensaje WSP o MSM que registro en la
madre y/o acudiente, la fecha y hora del acercamiento presencial, con padr
acudiente autorizado y estudiantes del grado 0 y primaria.

CITACION PRESENCIAL ESPACIO DE ACERCAMIENTO INSTITUCION

EDUCATIVA PROVENZA

Sefores Padres de familis de

con wdentificacién No. Asparante al grado Quinto.Le mvitamos
al acercamiento gue se realizara con docentes, el dia Martes, 19/11/2024 3
las 1:20:00 p. m.en la ’ . Al momento de la

reunidn, es indispensable que:

1, Asista con el menor de edad (OBLIGATORIO) y presente &l documento de
dentidad tanto del adulto. como del menor e sera solicitado al ingresar 2
1a institucidn por el wigilante y por la docente que lo atendera.

2.En caso de tener |a custodia del menor aspirante. se debera presentar ¢l
documento que lo acredite.

3.Quien ingresa con &l menor debe ser el padre, 1a madre .._Leer mas

M) » 22

» Realizacion del acercamiento por parte de la Institucion Educativa, tal como
anterior.




Proceso de Matricula

 Notificacion al correo electronico que registro al momento de la inscripcion en
inicie el proceso de matricula en el cual se adjuntara el link de la plataforma INTEG
que inicie la matricula. https://e.plataformaintegra.net/provenza/index.php/cupo

X 3= ® Activo v @ 3 i
B O W B O & B D : sdeiies <
PROCESO DE MATRICULA NOMBRE ASPIRANTE CON CUPO ASIGNADO SEB S A
’ administrativo Matriculas - >@ieprovenza.edu.co> @ s528pm. (hace3horas)  v¢ €
parat -

Cordial saludo:

Sr padre de familia y/o acudiente, realice el proceso de matricula a través del link hitps:/e.
plataformaintegra.net/provenzal/index.php/cupo, ingrese con el niumero de documento del menor y realice lo
siguiente:

1. Ingrese los datos del menor, datos de la madre, padre y/o acudiente
2. Cargue solicitados documentos en PDF y legibles, no se aceptan imagenes
3. Realizar firmas digitales.

Finalmente, le recordamos a los padres de familia que, los nifios deben estar retirados del SIMAT antes del
1 de diciembre de 2024; por lo anterior, es importante se acerquen a cada institucion donde estudiaron sus
hijos vy realizar dicho retiro.



https://e.plataformaintegra.net/provenza/index.php/cupo

Proceso de Matricula

Primer paso:

1. De clic en el link enviado
2. Ingrese con el niumero de documento del menor.

1 Cc %] 2% eplataformaintegra.net/provenza/index.php/cupo
°

» Writing Letters: for... * 5 tips to improve yo... = Wnting in English -... * How to write formal * How to write a Frien... Preparate para tu ex... = Th

Ingrese los datos del Estudiante

MNro. Documento estudiante

12345678 2




3. Registre los
datos del [ e vcar oves
estudiante en la
plataforma
Edusys, dar clic
en el botdén

E d i ta r NOMBRE: ESTUDIANTE DE PRUEBA UNO DOS
> GRADO TRANSICION 2025->SEDE A-=BASICA PREESCOLAR->FORMAL-=MANANA

(i ] ESTE FORMULARIO SE UTILIZARA PARA REALIZAR SU PROGESO DE INSCRIPGION, ADMISION ¥ MATRICULA. SE ESTARA NOTIFICANDO EL PROCESO A SEGUIR POR ESTE MIS]

INSCRIPCION Y MATRICULA (Admitido) B
DEBE FIRMAR Y ACEPTAR LOS DOCUMENTOS, Y ADJUNTAR LOS ARCHIVOS DE LA PESTANA (Documentos matricula)

DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELEC TRONICAMENTE
1CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ™
2ACTA DE ACEPTACION Y DE EXENCICN [Zl=y

3DIFUSION DEL MANUAL DE cnwwENﬂmm

4 AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN SOBRE FOTOGRAFIAS ity

OTROS DOCUMENTOS
Formato Simpade
Acta de Compromiso para Matricula en Obsevacion

Covm Lo e

Eztudiante Madre Padre Acudiente Documentes Inscripcion Documentos Malricula

E3




4. Diligencie los datos obligatorios y de clic en el botén “Guardar”

4.

Guardar  Cancelar

Datos Personales
Apellido 1
UND

Mombres

ESTUDIANTE DE FRUEBA

Tipoe de documento

R.C.

Fecha Expedicién documento

0000-00-00

Sexo

E

Fecha nacimiento

0000-00-00

Direccion

Telefonos

Apellido 2

Dos

No documento Ciudad de expedicion

123456788

Fecha vencimiento documento Pais origen

0000-00-00 COLOMBIA

Ciudad de nacimianto

Barric Bucaramanga - No Aplica

Celular
3003003001
Religion
Mo Agplica

Datos Hogar

Vive con

Mo hermanos Hermanas en el colegio

Nucleo familiar

Mo aplica

Datos de Saled

ARS

Mo aplica

IP5

Situacion Social

Alargico a

Grupo-Cat Sisben

[selecciona el sishen]

Numero que ocupa




5. Doy clic en el botén “Buscar”, si el estudiante tiene mas hermanos o han tenido hijos en la
Institucidén, sus datos ya se encuentran en la plataforma (padre o madre). Lo busco con el

numero de cedula.
6. Doy clic en el botén “Nuevo”, si nunca se ha registrado o no existe; digito los datos

solicitados.

i e ] e e e e e e e L b

3 B

Estudiante Madre Padre Acudiente Documentos Inscripcion Docurnentos Matricula

. -




7. Doy clic en la opcion “Si” o “No”, si la persona es acudiente del menor o no.
8. Clic en el botén guardar, al registrar la informacion solicitada

7 Guardar Cancelar
L)

Acudiente
8. —® i O No

Dalos Personales Afiiaciones

Apellidos Afiliado a:
Mo Aplica

Tipo de documento Ciudad de expedicion

[tipe de documento]
Datos Trabajo
Sexo RH Fecha nacimiento
Empresa
F [tipo de =angre] hd

Lugar de residencia (Ciudad)

Telefonos




Proceso de Matricula

Paso 2. v Tenga todos los requisitos de matricula por

Cargar los separado en formato PDF, de manera
documentos de vertical L y legible. No se aceptan fotos
matricula — .
imagenes.
v Cargue los siguientes documentos:
et
"\\ : ;/0

g




Documentos de Matricula

o Registro Civil Legible del estudiante (Todos los grados, sin excepcién). para los e

presentar documento valido y vigente como: VISA Vigente- Cedul .y
- . - a De Extranije
MIGRACION COLOMBIA) ademas el Acta de Nacimiento. Jeria, PP

0 REGISTRADURIA
REGI
o | somomm | ceem | BERSESENS

e e T Ty o~ a—

| o
s%}?%%—s.; = ’

COLOMBIA-GANTANDER-BUCARAMANGA -~ — — - - - = = - = — =

Republica Boliviriana de Venezuela

mnwmuduonndm« xwmmunmd«w»tnm.
Estado Zulla, CERTIFICA l1a aulenticided o' 13 que a continuacidn se copia: “Fepublica
Relivarians deVenozucis: Acta N 1443, WETY ORORO MOLERD, en of cardcter de Dolagade
Accidental del Municipio A ibo. Estado 71, hago constar que en ta Unidad Hospitalisia do
Wlhocwldoumdolldmenmt L g Nmaﬂdoc‘slllol-‘hr.l_o
marzo do dos il dieciseis, me ha S0 presentado un niflo por S

Codiia do Identidad Nov I 0 vontnuove afios de Bdac,
Elsciricista, de naclonmidad venerolana, - eslado civil casado, domiciiodo en Muropo
Mararaabo parmoquin CACKIUE MARA SEOCTNPATIO BN AR Sl nave s i SR
avenida 59 con calle 82, quien monifestd ouo o nifo cuya presentacion hace, nackd ol dia

— ¥ J N
nacional onczolana, de estado ol casada, de la misma direccidn. 1 presentante consignd

de Wreinliros afios do edad, obroro, de nacionafidad venorolana, do
~at0 ¢l softero, domicillado en esta jurkediccion. La presente acta quadd insorta bajp ol
Nomero 1445, Tomo Nro, 8, de 1 foflo, dal urmar mosire dol afio dos it docises, do
fon Moros Uel Registro Civil do Nacimior & Scvados por osta Unicnd Hospdalwria de
Registro Civil de  Nadmientos, Leida & prosente acta o P y s 0
r NS Accicental (Ido) Wendy Ocofio Molero - E1

Gaurial Vasquez~ € scarctarkd (o) Liseot sAcroiee v cooin fiel y eracka |

que so cxpide @ sokcitud da parte interesada, on Municipio Mar-amo Estado Zula, of dia
tres do marzo de dos mil diccisels

‘ =7
I €72

DELECADA ACCIDEN" A DY MUNICIMO MARNCNE

EE1 00 A8 W
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e Pdf legible de la Tarjeta de Identidad por ambas caras ampliada al 150%
mayores de 7 anos; quienes tengan contrasena, esta debe estar vigente).

Cara frontal:

: _ ION PERSONAL
TARJETA DE IDENTIDAD

weno 1.028.491.
- ROCHAARCE
APELLIDOS
~ VALENTINA

| )Akr’&mg_“?g&» Ao

FECHA DE NaciENTO DD-MM-YYYY
CIUDAD (DEPARTAMENTO)

LUGAR DE NACIMIENTO |
DD-MM-YYYY G.S SEX

FECHA DE VENGIMIENTO GSA

DD-MM-YYYY CIUDAD
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION




Documentos de Matricula

REPUBLICA DE COLOMBIA REPUBLICA DE COLOMBIA
s £3 & &8
?‘ m § 55 -w 8 b A asousRapui
o ~
X 3% 2sas | CONTRASENA | e
= = o -
3 > 3 n fak PRIMERA VEZ Ti
’ m 2 = 3 PRIMERA VEZ TI 1.007
: ® Szg : 1.097 NN '
g 2% e =
g/ -_'an LSt o o o 2
] 538 gi9fc !
o3 3= - o !
¢ > Og = = > H
5 i 338z 2 ‘,
® = 33i<E R r L2
o : 2 ESTUDIANTE 1
g - a APELUBOS { NOMBRES FECHA ¥ LUGAS O NACRAENTO.
¥ & g o ESTUDIANTE 1 BUCARAMANGA - SANTANDER
- O r-z: § FECHA ¥ LUGAR DE MENTO '2:10“1
3OS BUCARAMANGA - SANTANDER 2w
>N « =< FEMENINO
£} < FECHA DE EXPEDKCION LUGAR DE PREPARACICH
P o 21-NOV-2023 {
- S
) Q FEMENINO s
1 O LUGAR DE PREPARACION
BUCARAMANGA - BUCARAMANGA
GFICINA DE ENTREGA futenticidad
BUCARAMANGA - BUCARAMANGA ( s
un (1) aflo para reclamar el documento
a partir de la fecha de produccion.

® Escanee el codigo para venficar su
autenticidad

o El titular tendra un plazo maximo de
un (1) afio para reclamar el documento

ESTE COMPROBANTE ES 8510125274
VALIDO HASTA EL 21-MAY-2024 21-NOV-2023




Documentos de Matricula

e Pdf Legible del Carnet de Vacunas por ambas caras, (solo cargan los estudia
segun circular 079/2022 de fecha 25/02/2022).

. :
X K - ¥
AT el S

* garaniza la proteccion frente a enfermedades como: TN MinSalud
Poomieltis Dftera, Tétanos, Tosferina, Hepsts, Enfermedad SO
diameica producida pos otavius, Neumonias, Meningits %1
beritas e oot Sorapicn,Popeiat Mesiagith

por Haemophilus nfluenza Upo B, Aubéola & influenzs.

Powered by s CamS«¢

Edad de aplicacién de las Vacunas Vacunas al dia,
a los nifios y nifas menores de 6 anos se la p onemos facﬂ

Cara Frontal

e S = —in * dia es bueno para vacunar a sus hijos.
T ) '7  — *Cualquier dia para

6 meses.
lﬂ,_ #Es facil, gratis y sobre todo muy importante.
18 meses
] R lﬂ-ﬁ&wvmkﬂ-‘ £
36 meses Sl S e

£n 10003 fos ios se debe reakzar toma da TSH ol momento || « b

de nacer paca estudio de hipotwoidisma. . i -

Lactanda materna excasiva

Powered by s CamScan

onk Byp m i : .
Reden oo Mwaskac seemnacte “:1 T A b a?:{:..émmﬂla'.‘:\'::m oSy
| Lactanda tusha sl Nel 1
: amense 1 58 (aqm i d( 0.
e | PNTAALENTE Hepats . Hocmophius ¥ ‘&&, | ‘((jﬁU(
whmnnplmm Tosferina - Tétano (OPT) &S O,_\‘ |
- vl ¢ o 0%
i {
mitere |
o ol W) | = 56 (3!\(1\0 { | CW
PENTAVALENTE Hepatits B, Haemophilus, | ) ‘ ({4 d
AMeses Influenzs Tipo 8 y Difterla - Tosforina - Tétano (DFT) ‘Q\L Aﬁ | Sl il
== Rotavirus » o © ‘ |
= Neumococo H S ot ‘7 |
‘ \ ,
T asmentacion complementarka nutrit. | | <t ./A',}— 7/
i —C] - 2IMY D | pom»cza o Jor C’},C»i iy

3
. MONTE gt g, |, Y Q,Zaln\&lh(/‘
Ca ra POSte r] O r “_m,m.'mmwm e T eeb
T Tmeses | = | adul . %l b0 7 3G21 O ¢ ‘Os 0k B Glonte—
= suww-n::mmnrsm | : 23 N-\IIZ'D Serrom,_ OR8N 224 Oé_zol

Al
el = ey I e 21 mwlghwmntélszbwal | Etad

- | _ M’M:‘A . MM Z’?’go"’ﬁl 'ﬁ' e Zi%le < 1??“" g [=3
Tom Difterla - Tosferina - Tétano (OPT) | 70""’ s S W’
- | Polio (Oral - IM) n\-rumn a99E ‘QE);),
= Pollo (Orsl - 1M} | !‘:um 4 ['_(‘ R’ 'ﬁ,.()()) 22.0’9004 gnk Yona o

3z
S

5 nnos  Difteria-Tosferina - Tétano (OPT) E | ~
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Formato Simpade

Institucion Educativa Provenza

Bucaramanga - Santander i Presenta alteraciones en el desarrollo o dificultades de aprendimje diagnosticades porun
especialsta?

0% Owe

. . . i Estuvo winoulado 2 una modalidad de educacian imicial antes de ingresar al preescolar? O% Owne
INFOBMACION SIMP ) N
¢ Cudl o cudles asignaturas no estd aprabanda? [ Ciencias naturales y educacicn ambiental
(Fuede seleccioner vonkas opoiones) O Ciencias sociabes, histaria geografia,
MNambire del ettudiants: Cursa: conskitucan politica y demooracia
. [0 Educacidin Artistica.

[} sucackinca, rereacion y depories
{El estudiante vive sola? Os Ohe O Humanidades, iengua casteliana e
Embaram Adolescente: Os Owe idipmas extranjerns
¢ Realiza algin tipo de trabajo remunerado o no remunerada? O% One [ matemticas .
¢ Maternidad o paternidsd a temprana edad? Os Oie D‘I'El:m:lugla & infarmitica.

i Refiere gue ha sdo victima de discriminacsan, agresiones fisicas o agresiones verbales en Os Owne One aplice
razie & SUS eNpresiones de gEnera, su arientaciin o idertidad seausl? |Pora pohlocikin LEETH

i Refiere gue ha sido victima de agresiones fisicas, verbales o sexuales por parte de alguien Os Owne

de su entorno educativa o familar?

ESTRATEGIAS QUE DEBERIA TEMER EL ESTUDIANTE

Refiere que ha sido wictima de discriminaciin en razon a : O msCARACIDAD Estrategias Osupsins COMDICONADOS A LA
[margue can una x Puede sefectionar wanos opoiones) O A 5U RITAAO DE APREN DIZAJE (Fuede sefeccioner vorias opoiones) ALETENDA, ESCOLAR

O APaRIENCLA Fisica O IORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARL

O RELIGION O UTILES ESCOLARES

[ 45U PERTE NENECLA ETHICA D vesTuamo escoLan

O caracTERISTICAS FAMILARES O TRAMSPORTE ESCOLAR

OTRAS -| ] O AUMENTACION ESCOLAR

(0w desea estudiar? |_ I

INFORMACION DEL ACUDIENTE

INFORMACION FAMILIAR

Numero de personas que viven en el hogar: I:I
Caracteristicas de la vivienda Hombre =
El tipo de vivienda es: La terencia de la vivienda es:  Senvicios bisicas de la vivienda: Nivel educativo: ] SIN EDUCACION
Ocasa LI PROPIA |Puede seflecrionar vorios apciones) [l PRIMARLA INCOMPLETA
O APARTAMENTD O FROPIA EON CREDITD [ EMERGIA AITEANATIVA ] TELEFONG O PRIMARIA COMPLETA
O cuarTas O ARRIENDO RENCOVABLE |0 INTERNET I MEDIA INCOMPLETA
OloThos [ CaRpas, AIBERGUES ETC) [ USUFRUCTO Ol acua O eneraia (] MEDIA COMPLETA
O ALCANTARILLADG O RECOLECTION [ SUPERIOR INCOMPLETA,
[ G458 DOMICILARIO DE BASURAS [ SUPERIOR COMPLETA
. [ poATEGRADD
Asiste a reunionies, O SEMPRE
i Tuwo educaciin preescodar? Os Owe distirta a |las entregas de boletines [l CAtl SIEMPRE
Afios en educaciin preescolar ——1 O ALGLIWAS VECES
{Alguna wvez se ha retirado del establecimiento educative sin terminar el afio escalar? 0% Owne O casi nuNca
{Cudntp tiempa, en meses, estusa por fuera del sistema educativo? —— OOmMusCa
Abandonos temporales {afa lectivo actual):  i—
Ha repetido afios: O% Owe Tipo de empleoc O TEMPORAL
Numera de veces que ha repetida aflas: — O PERMANENTE
{Esta repitiendo e grada actual? 0% Owe [ NO TIENE

Antrradmntae dicrinfinarine de 3 uids académics: [ LLAMADGS DE ATENCION Frecuencia con |a que ha cambiada de domicilia el dme afia: OO MO HA CAMBIADD
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e PDF legible de la Cedula de Ciudadania del padre y madre Por ambas caras a
para los extranjeros: cargar documento valido y vigente como: VISA - CEDULA D
PPT (EXPEDIDO POR MIGRACION COLOMBIA).

emnzommm

o 0110110 01100001

» ! A DE CULOR LA
RODRIGUEZ 6Pez

ACION i SOl
G

m;

w.r

POBAD GOMsA M § \owh! WS ) 01 X8 AL ¢ ransY




Documentos de Matricula

2% == REPUBLICA DE COLOMBIA

o ~ NUIP1.234.567.890

WALTEROS
i Ly Jew
R a
Foihs a5
1SABR 2004 O+
LG G Ray
WWMM)
fota y bk fe wohsces -
nmmm
Foma : ] I Fodn & opmile .“'

ICCOLOOD0D00DT12<<<<<<<<<<<<<<k<

8808213F3101300C0L1234567890<9
WALTEROS<<<K<<<<LCLK<<KL<L<LAURA

EDITABLE EN

FECIHA OF MACARIENTO 13-MAY-2000

UGN (M AL AT

IPCOL6296 < <3 €<«

33 308VENE ) 121 7<<<8
I 1<( R — N | ]




Documentos de Matricula

Nota: Quienes tiene CUSTODIA del ICBF o Juez, deben cargar los documentos com
y son los unicos responsables de matricula y/o retiro de la institucion.

Raodblica
w lmc%%‘m%e T Béenemr Famitar p
Lieras nal TODOS POR UN

Ariiogus Centio Zons! €. uevopais
FAM I LLAI Uraba
Conciliacion..
............................................. : 3

ACTA DE CONCILIACK)

L.109

' .
SIM 12227409-12227410

e ggp =

LA

- ’ ‘T",‘ A S m.' ;..-" h o .
: [EDITABLE EN |
Magmagﬁ;m f@ﬁm,ﬂmmﬁ.@" EDITABLE EN

CO
nn. i e

Nk %8’2“?‘8&&6@?%’ s
ﬁm (guelde ? 2°?§:~'?;§g;h s%

rero, quienes faboran como
FECIA TF NACAENTO 13-MAY-2000

e les explica la
sde@suplru éfs

X"o“gﬁg ifL%’;gZ ?Stebrﬂet emse, gt

s
agﬁee'r'é“ conc" ac:dad Q( mica e ambos 0gI6 3 slo«ﬁmle

e(lucad'é Criar, " suxplgga ?Z’:q‘ a s@g@? %mf‘?&}mf?ﬁ"?
A SR o

CO! cedul
pueda npar s jOS rr"':? ffiae é o et e que g madvx.

m%mv‘m Oge 8000 91 8080
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e ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD: Certificacion de discapacidad o radicado de solicitud del mi
caras. Manual de Convivencia, paragrafo 4. “Si el padre de familia y/o acudiente tiene conocimient
posee alguna caracteristica medica debera informar y/o actualizar la historia escolar a fin de garantizar
bienestar del menor”.

Ver anexo 2, pagina 176 del Manual de Convivencia. El
tramite lo puede realizar de manera presencial,
acercandose a la Secretaria de Salud y Ambiente de
Bucaramanga (2 piso Fase 1)

/ o /7 0 14 .
Tambien lo puede realizar en linea: . ﬁ tasalud  peinasiug CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD
v" Ingresando a la pagina
https://bucaramanga.gov.co. o DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE s
. .7 N AS noo a
v' Selecciona la sesion realiza tus 1.1 Primer nombre 1.2 Segundo nombre 1.3 Primer apeflido e
tramites ALVARO i
v' Escoge categoria salud 15, Dooimanio e Mentices e
. . . 4 ) net poc@m
v Clic en. gl tr.a}mlte d.e Autor.1zac1on de  Germcadode Registry Tasietn do Odeiade | | Chdisdle Pasaporte dbnifis| | panmananch| ¥
la Certificacion de discapacidad. o
umero de documento de identidad: 79000227
b. LUGAR Y FECHA DE LA CERTIFICACION
2.2 Fecha
2.1 IPS donde se realiza la certificacion Aio Mes  Dia
CAFAM 2021 " 24
2.3 Departamento 2.4 Municipio
BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C.

c. CATEGORIA DE DISCAPACIDAD d. NIVEL DE DIFICULTAD EN EL DESEMPENO



https://bucaramanga.gov.co/

Documentos de Matricula

e SISBEN VIGENTE (por categorias (A - B - C y D) vigente. Descarguelo a través de
https://www.sisben.gov.co/paginas/consulta-tu-grupo.html, con el documento de iden

estudiante). 1. _
e 2. consulta tu grupo Sishén
s . Tipo de documento * MNumero de documente *
1 * Ingrese a la pag]na 3. Tarjeta de Identidad » 412345678 ﬁ
https://www.sisben.gov.co/ Digite el nimero de
. . s P documento del
2. Clic en la opcion consulta tu grupo Sisben estudiante.
sisben. e
3. Selecciona el tipo de documento
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Documentos de Matricula

e SEGURO ESTUDIANTIL (Lo puede adquirir en la Instituciéon Educativa).
Nota: La compra del sequro estudiantil no garantiza el cupo, debe cumplir los requi
exigidos por la Institucion, sequn lo establecido en el Manual de Convivencia.
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Documentos de Matricula
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Documentos de Matricula
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Tenga todos los documentos de la matricula guardados en su equipo (computador/celular), en formato PDF, d¢
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Cargar Documentos de Matricula

1. De clic en el boton “Documentos de matricula”.
2. Cargue el documento solicitado dando clic en el botdon “adjuntar”, una vez cargado el documentos se habili
“ver”, donde usted podra visualizar el documento cargado. Una vez termine de cargar todos los documentos,
parte superior de la plataforma, para realizar las firmas electronicas.

Estudiante Madre Padre Acudiente Documentos Inscripcion Documentos Matricula 1
L]

Adjuntar documentos solo en formato PDF o Imagen, Tamanio maximeo 2ME por archiva.

2*

4%

5*

Documento

* REGISTRO CIVIL LEGIBLE EN PDF DEL ESTUDIANTE. EXTRANJEROS: Cargar documento valido y vigenie como: ACTA DE MACIMIENTO, VISA, CEDULA DE EXTRANJERIA, PPT (Expedido por Migracion Colombia). % Adjuntar
er

* CEDULA DE LOS PADRES (PAPA Y/O MAMA) LEGIBLE Y POR AMBAS CARAS EN POF.

* CARNET DE VACUNAS LEGIBLE ¥ EN PDF.

* FORMATO SIMPADE (Ver Formulario)

+ SEGURO ESTUDIANTIL (Se carga el recibo de paga).

# SISBEMN CARGAR PANTALLAZO DOMDE ESPECIFICIUE EL GRUPD DE CLASIFIGACION (4-B - G o D).

# Certificacidn de dizcapacidad o radicado de solicitud del mizmo

#ACTA DE COMPROMISO MATRICULA EM OBSERMACION (Ver Formularic)



Firmas electronicas

— v’ Para llevar a cabo este paso, es indispensable haber completado
pasos anteriores, que incluyen la actualizacion de datos y la car
de documentos.

v' Deben existir familiares (Mamd, Papd) en la ficha de datos.

3. Firmar todos v Deben tener registrado por lo menos un NUMERO DE CELULAR DEL

] PADRE O MADRE para usarlo como método de autenticacion, donde

los documentos le llegara un pin (mensaje de texto), el cual debe digitarse en Codigo
electronicos de autenticacion.

v" Firmados todos los documentos, termina su proceso y queda en

espera para revision de la Institucion Educativa.

su bt

A




Firmar todos los documentos electronicos

Para firmar los documentos

1. Dar clic en el boton (JEiLE0)

2. Se muestra una ventana ‘con el documento diligenciado y luego se debe dar clic en el botén rojo, el cual
firmado por el acudiente y Estudiante.

1. DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELECTRONIGS 3
1CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS EQ TIV
2ACTA DE ACEPTACION Y DE EXENCIgN [T ‘
3DIFUSION DEL MANUAL DE CONVIV! d-m Firmar

4 AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN SOBRE T

OTOGRAFI
OTROS DOCUMENTOS

Formato Simpade
Acta de Compromiso para Matricula en Obsevacion

2. 2ACTA DE ACEPTACION Y DE EXENCION

( Firmar Estudiante ’ ( Firmar Acudiente >




Firmar los documentos electronicos

1. Se debe marcar la casilla del CONSENTIMIENTO EXPRESO.

2. Se debe seleccionar un familiar como acudiente del
estudiante, y luego seleccionar un numero de celular donde
puedan recibir un PIN de autenticacion. Dar clic en el boton (

» Este PIN llega como (SMS) mensaje de texto, y debe digitarse
en Codigo de autenticacion; luego dar clic en (JY¥Tucd)

« No debe cerrar la ventana de autenticacion ya que el codigo
enviado cambia al volver a entrar.

Por regulacion de la CRC este procedimiento se debe realizar en
horarios de 8:00 am. a 6:00 pm.

=

Firma Electronica

CONSENTIMIENTO EXPRESO:

1. DECLARO QUE ACEPTO ESTE PROCEDIMIENTO DE FIRMA ELECTRONICA
AMPARADA POR LA LEY 527 DE 1999 Y DECRETO 2364 DE 2012, PARA REALIZAR EL
PROCESO DE MATRICULAS DE MI HIJO(A) O ACUDIDO, POR LO CUAL EXPRESO MI

CONSENTIMIENTO QUE ESTE MECANISMO SUSTITUYE PARA TODOS LOS EFECTOS
O SE TENGA LA MISMA VALIDEZ DE LA FIRMAAUTOGRAFA.

Firma
| 2.

Tel. movil de autenticacion

3003003001 3.

=)

Se envié SMS de autenticacion, favor digitar codigo enviado y click en Aceptar

Codigo de autenticacion

=) =3




Firmar los documentos electronicos

Si todo es correcto, el sistema
mostrara en color verde el botdn
del firmante, y si todos los
implicados firman
completamente el documento, se
les mostrara un mensaje con el
link del documento creado vy
firmado.

NOMBRE:
GRADQO TRANSICION 2024->SEDE A->BASICA PREESCOLAR->FORMAL->MANANA

DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELECTRONICAN

1CONTRATO PRESTACION DE SERVICITI"JO 1 Firmado § Imprimir

ZACTA DE ACEFTACION Y DE EXENCION Rkl ¥ Imprimir
OTROS DOCUMENTOS

JOIFUSION DEL MANUAL DE CONVIVEMNC [ Waiin =1 BN [l 1
) GF!AFIA
Formato Simpade

4 AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN S0
Acta de Compromiso para Matricula en Obsevacion
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