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Contexto Legal

e
. ALCALDIA DE

BUCARAMANGA  RESOLUCION®= = _ 1 40§ DEL 13DEJUNIO DE 2024

‘MEDIANTE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA
EN LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA PARA LAS VIGENCIAS
2024-2025"

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA,

En uso de sus atribuciones legales y de conformidad con lo establecido en la Ley
715 de 2001, Ley 115 de 1994, Decreto 1075 de 2015, Ley 1098 de 2006, Resolucion
5862 de 2024 del Ministerio de Educacién Nacional.

CIRCULAR No. 06

DE: RECTORIA

PARA: DIRECTORES DE GRUFPOS, DOCENTES DE AULA, ADMINISTRATIVOS Y
PADRES DE FAMILIA

ASUNTO: PROCESO DE MATRICULA 2025 ESTUDIANTES ANTIGUOS

FECHA: 21 de octubre de 2024




Fechas inicio matricula de antiguos:

Inicia: 25 de noviembre de 2024
Cierre: 28 de noviembre de 2024

Si el proceso de matricula no es completado en las
fechas establecidas, se dara por entendido que
desistio del cupo y no nos responsabilizamos de \
este. Tal y como |lo establece el paragrafo 1. el
numeral 2.2.2.2 PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS,
del Manual de convivencia.




Etapas del Proceso de Matricula

v Ingresar con usuario y contrasena

del Estudiante.

1. Actualizar v En el menu “Ficha de Datos”
datos en la opcion General, actualizar la
plataforma — informacion. Adicionalmente,

Edusys actualizar los datos de Madre y
Padre.
R

A




Pagina web: https://ieprovenza.edu.co/

« c %% leprovenza.educo 1
L]

También podra acceder a la
plataforma Integra, asi:

1. Ingrese pagina web:

OON>IMO —r

2. En la parte inferior, busque
el enlace de la plataforma
integra.

ENLACES A RECURSOS VIRTUALES

| PLATAFORMA INTECRA COLECIO FEDERICO OZANAM
g t “wrera Pt 3 Patta PIETIN D ariose e
ACTUALIZAR FOTO PLATAFORMA

*C DELE '“' " mag

COMO EL ESTUDIANTE PUEDE SUBIR
LA FOTO A LA PLATAFORMA?



https://ieprovenza.edu.co/

Modalidad: Virtual a traves de la plataforma
Integra, ingresando con el wusuario vy
contrasena del estudiante.

Si tiene mas de un hijo, la matricula es
individual y se debe hacer UNO a UNO.

1. Ingrese a la pagina:
https://e.plataformaintegra.net/provenza/
index.php

Nota: Si olvido el usuario y
contrasena, solicitarlo con
anticipacion en la Secretaria
Académica de la Institucion.

- O 23 e.plataformaintegra.net/provenza/index.php

ESTUDIANTE
Digite codigo del
estudiante

Usuario 3.

Digite la clave del
Contrasefia 4 / estudiante

5.

/Clic en Entrar

Recuperar contrasefia

2.

% O]
ADMIN PROFE | ES >

2%
PADRES




Al ingresar a la plataforma, se habilitara la siguiente ventana, dar clic en el bot¢
“matricularse”

Matricula activa

Puede realizar el proceso de matricula virtual del(la) estudiante: pepito perez
para el grado:cuarto af10:2025

Este proceso le permitira firmar electronicamente y adjuntar los documentos requeridos.

Se le notificara por el correo de la plataforma la confirmacion de la matricula o cualquier ajuste
requerido.




Estudiante
01-3
‘ @ Enlinea ;

& I%‘i‘._tiudlante ;I;Menu Buscar... Q 2024 2023

01-3 TH-1
@ Enlinea
Menu Principal
Buscar.
Buscar... Q # Inicio 8 )
° utorize el tratamiento de mis dates personales [AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)

Menu Principal ] ] [ - g il Menu

H 5 -g. =

a | -@) .

# Inicio = Correo 9 o General Madre Padre Acudiente Matricula

BOLETIN NOTAS PARCIALES FICHA DATOS

| Calendario I
Menu &
i 6- m Cancelar

& wManual Convivencia [ SIEE

e balas F'ersnnales1 O. Datos Hogar
2]
B calendario o
Apellide 1 Apellido 2 Vive eon Estrato Grupo-Cat Sisben:
& Descargas (B1)
& Manual Convivencia | SIEE PAPA, MAMA, HE -
@ Ayuda Nombres B1
© PQRsF No hermanos Hermanos en el Numero gue ocupa
Tipo de documento No documento Ciudad de 1 colegio 1
& Descaagas expedicion o
R.C. h
17] Ayuda S Nucleo familiar
Fecha Expedicion Fecha vencimiento Pais origen Mo aplica w
documernto documento
6. Al ingresar a plataforma, de clic en la opcion “Menu”. coLomER v
0000-00-00
7. Luego de clic en “ficha de datos”. sexe e Dates de salud
F b o+ A
ARS EPS
8. Doy clic en “Autorizo el tratamiento de mis datos”. Fecha nacimiento Ciudad de nacimiento R . S .
2018-02-11 Bucaramanga (SANTANDER]
9. Clic en la opcién “General” y dando clic en “editar” . o -
actualiza datos personales, datos hogar, datos salud, otros I R
datos y situacion social e igualmente en “Padre” y/o : Enfermedad Alergico
“Madre” Telefonos Celular
10. Clic en guardar. Email Religion

@hotmail.com Catdlica hd




:Coémo actualizar datos en la plataforma Edusys?

ESTUDIANTE 1234
TN-1
@ Enlinea

Buscar... Q
Menu Principal

# Inicio

i Menu

& Correo

# Calendario

& Manual Convivencia | SIEE
© PORSF

& Descargas

@ Ayuda

11. Doy clic en el boton “Buscar”, si el estudiante tiene mas hermanos o han tenido hijos en la Institucidn, sus dato
encuentran en la plataforma (padre o madre). Lo busco con el nUmero de cedula.
12. Doy clic en el boton “Nuevo”, si nunca se ha registrado o no existe, digito los datos solicitados.
13. Doy clic en la opcidn “Si” o “No”, si la persona es acudiente del menor o no
14. Doy Clic en el botdn guardar, al registrar la informacion solicitada.

Ficha de datos

Imprimir Instructivo

3

2024
TH-1

[ Autorizo el tratamiento de mis datos personales {AUTDRIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSOMALES)
General Madre Padre Acudiente Matricula
11,
12.

i Click en el boton buscar, digite su No. de documento, si no aparece favor ingrese sus datos por el boton nuevo.

[[J Autorizo el tratamiento de mis datos personales (AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)

General Madre Padre
14.
Guardar Cancelar
Acudiente
® si O No

13.

Datos Personales

Apellidos

Tipo de documento

[tipo de decumentao]

Sexo

M
Direccion
Telefonos

Email

Nivel de estudio

[selecciona un nivel de estudio]

Acudiente Matricula
Nombres
No documento Ciudad de expedicion
RH Fecha nacimiento
[tipo de sangre] v

Lugar de residencia

Celular

Religion

[selecciona una religion] ~

Ocupacion

~ [selecciona una ocupacion]



Etapas del Proceso de Matricula

v Tenga todos los requisitos de matricula por
separado en formato PDF, de manera
vertical I y legible. No se aceptan fotos o

imagenes. \

2. Cargar los
documentos de —

matricula
v Cargue los siguientes documentos:

su bt

A




Documentos de Matricula

. Registr:co C:Ivil Legible del estudiante (Todos los grados, sin excepcion). para los e
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, : tra
MIGRACION COLOMBIA) ademas el Acta de Nacimiento. era, FF

0 Rsasersanonis
oo | BENECISIENTS S 59410087
e e ———— m—

e e T o -~ a—

}m
Dl = (i e I el e [] PRRUReR o)

COLOMBIA-GANTANDER-BUCARAMONGA ~ — — — = = = = = = = -

Republica Boliviriana de Venezuela

Orofo Molero on o cardcler & Delogaca Accidental del Munigipio Meracaio,
Estado Zulla, CERTIFICA 1o autenticided o 13 que @ continuacdn se copid “Repiblica
Rolivarars deVenozucis Acta N 1443, WERDY ORORO MOLERD, en el cardcter ds Detogoda
Accid | del M i N it Esudo)'u.m.haquununuum Hospitalesia do

Registro Civil o Nackmiontos del Matoeridad ¢ Nmav\doCalﬁlomm_ﬁ
marzo do dos  mil decissis, me ha sK'o presentado un nifo por S

Mararacibo parroquin CACIIUE MARA SEOCTNNPATID BN WOU s L aaver win TE
avenida 59 con calle 82, quien monifestd oo o nifo cuya presentacion hace, nackd ol dia
dos do marzo do dos mil mvha;-:mmum»mmamw.
on oste Matemidad Dr. MMP&@(SAHUM).M&\AV 20 con calle 65
Wvlmmwmm.umm nacido y tiene por nombre SEBASTIAN
Coduln

_ # g ce

nacional onczolana, de estado ol casada, de fa misma direccidn. 1 presentante consignd

nacienionto oxpedide- pur st misme Hoapdal | Fueron
1hs¢eash_°.€bclhdoldcmdad ¥
L sitaria, de nacionalidad venezolana, do

‘ 'ummwmmymvmx.mmmmw
! de treinlitros afios do edad, obrero, de nacdionafidad venorokana, do
~s000 ciil sotero, domicilado en esta jurk dicion. La presente acta quadd insorta baj el
Nomero 1445, Tomo Nro, 8, de 1 follo, dal urimar mosire dol afio dos it dlocises, do
lon Mros Uel Registro Civil do Nacimion 8 fovados por osta Unicad Hospitalaria 0o
G Civit de Gmiant Loida & peosonte acta ol of y Ws
prasencieies i HEY msaonuuou)mmmmm-a

(tdos) Oy
Gauriel Vasquez~ € scarctarkd (o) Liseot ‘Acroiee e copln fiel y mracka |
que so cxpide & sokcitud do parte intaresacda, en Municipio Maracoebo, Estado Zua, of dia
tres do marzo de dos mil diccisels

L |

!

- | 9y
(T0h =[5 | i rcmos

N'ebmo Tercero & ol
. P;;-};'.anfcwm— —

Y T
mnomm

DELEGADA ACCIOEN" A DX MUNICIMO MARMCAG

EE1 00 A8 M




Documentos de Matricula

e Pdf legible de la Tarjeta de Identidad por ambas caras ampliada al 150%
mayores de 7 anos; quienes tengan contrasena, esta debe estar vigente).

Cara frontal:

Q sePUBICApEcoLouta
: _ ION PERSONAL
TARJETA DE IDENTIDAD
weno 1.028.491._
- ROCHAARCE
APELLIDOS
~ VALENTINA

| Wb‘\m;‘é&» Ao

FECHA DE NaciENTO DD-MM-YYYY
CIUDAD (DEPARTAMENTO)
LUGAR DE NACIMIENTO

DD-MM-YYYY G.S SEXO

FECHA DE VENGIMIENTO GSA

DD-MM-YYYY CIUDAD
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION




Documentos de Matricula

REPUBLICA DE COLOMBIA REPUBLICA DE COLOMBIA
£ B & &8
r
g_ B § 25 by e seossTRADORiA et S Ee—es
S % o 23 : 5 | CONTRASENA
- Dz
=~ 2 > 35 33§ CONTRASENA
3 > 3 N 735 | PRIMERA VEZ Ti
m s 228 | PRIMERA VEZ TI 1.007 I
; © 585 1.007 I .
—4 \
o0 » ]
5 Isz 2186 ¢ Iy
b :Sg * § g ! |
2 e Si%E S !
® = 3i<E B r Lilim 7
o : 2 ESTUDIANTE 1
cg - a & APELUIDOS | NOMBRES FECHA ¥ LUGAR OF NACIENTO.
- o -3 ESTUDIANTE L BUCARAMANGA - SANTANDER
- o r-z: g FECHA Y| {513 MENTO ;h“m‘
. o3 BUCARAMANGA - SANTANDER CE
(i} « =< FEMENINO
£} - FECHA DE EXPEDCION LUGAR BE PREPARACON
| Py 21-NOV-2023 A
G m sex0
FEMENINO PR OE ENTRECA
é LUGAR DE PREPARACION pMANGA S
BUCARAMANGA - BUCARAMANGA
GFICINA OF ENTREGA tenticidad
BUCARAMANGA - BUCARAMANGA ( e
un (1) afto para reclamar el documento
a partir de la fecha de produccion.

o Escanee el codigo para venficar su
autenticidad

© Eltitular tendréd un plazo maximo de
un (1) afio para reclamar el documento

ESTE COMPROBANTE ES 8510125274
VALIDO HASTA EL 21-MAY-2024 21-NOV-2023




Documentos de Matricula

Pdf Legible del Carnet de Vacunas por ambas caras, (solo cargan los estudia

segun circular 079/2022 de fecha 25/02/2022).

Cara Frontal

Cara Posterior

£n 10603 los nifos se

de nacer para estudio de hipotsoidisme. . a

debe reakeat 1oma de TSH 3l momento

v tunament
ok triodimiy bondporiodarns e
Otera, Teanos,Tosferina, Hepatiis, Erfermedad
Wﬂulnglli 3l

OETNE

Vacunas al dia,
se la ponemos facil

* w%fﬁ?%ﬁ’“&mn

amanits, Sarampion,
porHasmaphilus Influenza ipo B, Rubéola & Influenza.

Edad de apllcaclén de las v!‘acunas
a los nifios y nifas menores de 6 anos

* ¥Cualquier dia es bueno para vacunar a sus hijos.

«Es ficil, gratis y sobre todo muy importante.

s govco.
anihon s Cncchince 01803095 2525
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Documentos de Matricula

e PDF legible de la Cedula de Ciudadania del padre y madre Por ambas caras a
para los extranjeros: cargar documento valido y vigente como: VISA - CEDULA D
PPT (EXPEDIDO POR MIGRACION COLOMBIA).

h!AulC L '
FICACION P AN 9- RIHIBUCADBOOIMM

m011°110 o11oooo1
RODRIGUEZ épez




Documentos de Matricula

2% == REPUBLICA DE COLOMBIA

NUIP1.234.567.890
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8808213F3101300C0L1234567890<9
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EDITABLE EN
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Documentos de Matricula

Nota: Quienes tiene CUSTODIA del ICBF o Juez, deben cargar los documentos com
y son los unicos responsables de matricula y/o retiro de la institucion.

Raoublica do Colombia
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Documentos de Matricula

e ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD: Certificacion de discapacidad o radicado de solicitud del mi
caras. Manual de Convivencia, paragrafo 4. “Si el padre de familia y/o acudiente tiene conocimient
posee alguna caracteristica medica debera informar y/o actualizar la historia escolar a fin de garantizar
bienestar del menor”.

Ver anexo 2, pagina 176 del Manual de Convivencia. El
tramite lo puede realizar de manera presencial,
acercandose a la Secretaria de Salud y Ambiente de
Bucaramanga (2 piso Fase 1)

/ L4 0 14 .
Tambien lo puede realizar en linea: . @ T .:ririchno DE DISCAPACIDAD
v" Ingresando a la pagina
https://bucaramanga.gov.co. o DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE g
. .7 . AS n a
v' Selecciona la sesion realiza tus 1.1 Primer nombre 1.2 Segundo nombre 1.3 Primer apeflido 1.4 Segu
tramites ALVARO i
v' Escoge categoria salud 1.5 Documento de identiced oo
. N N .7 ‘ Camel especial 0o
v Clic en gl tramite dg Autor.lzac10n de  Gymewods | °Regatn | Tarotade Cedvnde | Chdvads  passpote  guoriico  pemaneace O
la Certificacion de discapacidad. G
imero de documento de identidad: 79000227
b. LUGAR Y FECHA DE LA CERTIFICACION
2.2 Fecha
2.1 IPS donde se realiza la certificacion Ano Mes  Dia
CAFAM 2021 " 24
2.3 Departamento 2.4 Municipio
BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C.

c. CATEGORIA DE DISCAPACIDAD d. NIVEL DE DIFICULTAD EN EL DESEMPENO



https://bucaramanga.gov.co/

Documentos de Matricula

e SISBEN VIGENTE (por categorias (A - B - C y D) vigente. Descarguelo a través de
https://www.sisben.gov.co/paginas/consulta-tu-grupo.html, con el documento de iden

estudiante).
) 1153 ssbengeorcorpagassconsta-t-grponim 2. consulta tu grupo Sisbén
7 . Tipo de documento * Niumero de documento *
1 * I n g rese a la pag] na 3. Tarjeta de Identidad 4 12345678

Digite el nimero de
documento del
estudiante,

https://www.sisben.gov.co/
2. Clic en la opcion consulta tu grupo
sisben.

Sisén

oW

Selecciona el tipo de documento
Digita el humero de documento
Tome la captura del
generado.

pantallazo

S tara e, P s Lt

5
Fecha de consulta: 2171072024

Ficha: 68001093549300000426

DATOS PERSONALES
Nombres: Debe figurar nombre del estudiante
Apellidos:  Debe figurar apellidos del estudiante
Tipo de documento: Tarjeta de identidad
Mimero de documento: 12345678
Municipio: Bucaramanga
Departamento: Santander

INFORMACION ADMINISTRATIVA

Encuesta vigente:

Ultima actualizacién ciudadano:

GRUPO SISBEMN IV
Pobreza moderada

3170772019

12/05/2023



https://www.sisben.gov.co/

Documentos de Matricula

e SEGURO ESTUDIANTIL (Lo puede adquirir a partir del 19 de noviembre de 202
Instituciéon Educativa).
Nota: La compra del sequro estudiantil no garantiza el cupo, debe cumplir los requisi
exigidos por la Institucién, segun lo establecido en el Manual de Convivencia.

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcgliclefindmkaj/https://e.plataformaintegra.net/provenza/arc/cupo/segurojamEscaneado_20231206-1140,pdf

NOMEBRE DEL ESTUDIANTE
UMERO DE DOCUMENTO DEL A

—




Documentos de Matricula

Coign: V-1 FO8
INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA m

FECHA: abill s HE
R o 18w 1
mummmmm

A& través de mi firma y sceptacion ce a presenis acts conexs ol Contrato de b2 Matriculs de mi
por medio de ke unl, se hace: de mi cnodmisnto y ackn, que debide 8 las adusdones

accicnis].
ﬁmmmn@mmam =l acts de
compromizs g D=l Grado:

Certifico que de plenc conocimierkn, he mbice por pare de las Directias de la LE - PROVENZA
BUCARAMANSS, SANTANDER; que mi acudidofa) ingrem al plantel, con su makriculs en cbservacon,
@Oma reuitato de SU CMporEMmieTtc TEQUEr en I disdpingro, cn numencses lismaces de
stencon yo con un desempelio sICEMID y CumicuBr bsjc, &N COMPBRGON Con Sus Cemar
campeiierns{as]; msanss por les cusies, 3¢ desarrola ks presente ACTA DE COMPROMISD, medianie ks
ul, con bese en la normetie del plantsl, y =1 soporte juridico — W\l’ﬁl‘mﬂm
d manem tasativa nuestro MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR

“E proceso aducotive aige no sciaments @i cobal y constants ejercide da ko madn docanta y
formativa par ports oe extoblsimisnto, sing ke colabarasidn del propio QIUMAG & conCurss de
sus podnes o oodientes. Estor tanon i abligacion, provistn on of artiasi 572 og i ConsSuTon, de
mnmmmm;ﬁmmmyumuwmm
spciadad y i famii Zon eponsabies o i sdutogion”.

mmdmmmuumnmmnunmmm
o S o CLOTOD, S0 pretexto de uma Pt - significa
cohonestor sus fOfts-, oEstrupe i Ihor Gue adeiGrton Jos SSUCNGORES LGRS ko CoMmgen, manes
IOOOVD 5 @l 50 e T WnG oot cgresive @ iTespetuosa”. [Sentendn T- 366 ca 1597]. Megriva
Fuers el Tewtn,

mwmammmmmmmmmnmm
a= pars crear 4

ﬁ-rmrmnmj_wﬂnﬁmmm
mu#ﬂu!mmndm“mnmmmp

perfiectomente fsgiime cuoncs. el Monuo! ge J que &
K mﬁ—ummmnmm Modic obNgo al
pirants o susCST e5e pnmmnmn mm:m

mmm Tﬂ)!?j.ﬂlg:ﬂyw Fuero el Taxto.

Sentencia T- 327 de 1355 Oue "o fmcion sooal que cemple fo Eduosodn oo que dichs

“Lo apiicocitn ca fo dissiping an & astobecimiants ecducotive no implcs Oa Sups §o viokocion de
derechos fundomentoies. Pero los profesores y direciivas estin cbiigades @ respetor ic digridod del
estudionte: Lo Corte Constituciona insiste an gue toc CoMuNTod reguisrs o Un minime o ordan y
e impanic o 10 cutondad par QUR pURCD SUBSRY an alg uno SiHlTod comvivends, ewtando 21
005 gue podris generarse 5 codo incividuo, sin otender regios mi preceptos, hiciero su obsolut
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Documentos de Matricula

Tenga todos los documentos de la matricula guardados en su equipo (computador/celular), en formato PDF, d¢
y legible para dar inicio a la carga de los documentos.

“— “ 4 | » Esteequipo » MNuevovel(D:) » 2021 » Prematricula » Documentos Prematricula » 10 » Estudiante Prueba
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Cargar Documentos de Matricula

1. De clic en el boton “Documentos de matricula”.
2. Cargue el documento solicitado dando clic en el botén “adjuntar”, una vez cargado el documentos se habili
boton “ver”, donde usted podra visualizar el documento cargado. Una vez termine de cargar todos los docu
dirijase a la parte superior de la plataforma, para realizar las firmas electronicas.

Estudiante Madre Padre Acudiente Documentos Inscripcion Documentos Matricula - 1 °
Documento Archivo
1* * REGISTRO CIVIL LEGIBLE EN PDF DEL ESTUDIANTE. EXTRANJEROS: Cargar documento valido y vigente como: ver % Adjuntar 2 °

ACTA DE NACIMIENTO, VISA, CEDULA DE EXTRANJERIA, PPT (Expedido por Migracion Colombia).

2+ * TARJETA DE IDENTIDAD AMPLIADA AL 150 % POR AMBAS CARAS Y EN PDF (Mayores de 7 afios). % Adjuntar

3 * CEDULA DE LOS PADRES (PAPA Y/O MAMA) LEGIBLE Y POR AMBAS CARAS EN PDF % Adjuntar

4 * SEGURO ESTUDIANTIL (Se carga el recibo de pago).

% Adjuntar
5° # SISBEN CARGAR PANTALLAZC DOMNDE ESPECIFIQUE EL GRUPO DE CLASIFICACION (A-B-CoD) % Adjuntar
6" # Certificacién, diagndstico o concepto médico emitido por el sector salud que determing 1a existencia de una e

ljuntar

discapacidad, trastorno especifico del aprendizaje escolar o del comportamiento, o una condicién de enfermedad (en los
casos que apligue).

7 # ACTA DE COMPROMISO MATRICULA EN OBSERVACION. % Adjuntar




Firmas electronicas

= v’ Para llevar a cabo este paso, es indispensable haber completado
pasos anteriores, que incluyen la actualizacion de datos y la car
de documentos.

v' Deben existir familiares (Mamd, Papd) en la ficha de datos.

3. Firmar todos v Deben tener registrado por lo menos un NUMERO DE CELULAR DEL

. PADRE O MADRE para usarlo como método de autenticacion, donde

los documentos le llegara un pin (mensaje de texto), el cual debe digitarse en Codigo
electronicos de autenticacion.

v" Firmados todos los documentos, termina su proceso y queda en

espera para revision de la Institucion Educativa.

so bt
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Firmar todos los documentos electronicos

Para firmar los documentos

1. Dar clic en el boton (JFILIES)

2. Se muestra una ventana con el documento diligenciado y luego se debe dar clic en el botén rojo, el cual
firmado por el acudiente y Estudiante.

1.
DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELECTRONIGS 3
1CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS ED TIV
2ZACTA DE ACEPTACION Y DE EXEMNCIgHN m’
3DIFUSION DEL MANUAL DE CONVIVI % Firmar
4 AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN SOBRE FOTOGRAFI
OTROS DOCUMENTOS
Formato Simpade
Acta de Compromiso para Matricula en Obsevacion

2. 2ACTA DE ACEPTACION Y DE EXENCION

< Firmar Estudiante ’ ( Firmar Acudiente >




Firmar los documentos electronicos

1. Se debe marcar la casilla del CONSENTIMIENTO EXPRESO. Firma Electronica

2. Se debe seleccionar un familiar como acudiente del
estudiante, y luego seleccionar un numero de celular donde

puedan recibir un PIN de autenticacion. Dar clic en el boton ( ) 1. 8 DECLARO QUE ACEPTO ESTE PROCEDIMIENTO DE FIRMA ELECTRONICA
AMPARADA POR LA LEY 527 DE 1999 Y DECRETO 2364 DE 2012, PARA REALIZAR EL

« Este PIN uega como (SMS) mensaje de texto, y debe digitarse PROCESO DE MATRICULAS DE MI HIJO(A) O ACUDIDO, POR LO CUAL EXPRESO MI
CONSENTIMIENTO QUE ESTE MECANISMO SUSTITUYE PARA TODOS LOS EFECTOS

en Codigo de autenticacion; luego dar clic en (LIZ:cld) O SE TENGA LA MISMA VALIDEZ DE LA FIRMAAUTOGRAFA.

CONSENTIMIENTO EXPRESO:

. 4 4 . F
 No debe cerrar la ventana de autenticacion ya que el codigo rma

enviado cambia al volver a entrar. ] 2.

Por regulacién de la CRC este procedimiento se debe realizar en Tel. movil de autenticacion

horarios de 8:00 am. a 6:00 pm. 3003003001 3.

=)

Se envié SMS de autenticacion, favor digitar codigo enviado y click en Aceptar

Codigo de autenticacion

= =3




Firmar los documentos electronicos

Si todo es correcto, el sistema
mostrara en color verde el boton
del firmante, y si todos los
implicados firman
completamente el documento, se
les mostrara un mensaje con el
link del documento creado vy
firmado.

NOMBRE:
GRADOQ TRANSICION 2024->SEDE A->BASICA PREESCOLAR->FORMAL->MANANA

DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELECTRONICAL
1CONTRATO PRESTACION DE SERVICIO =i AU 3 Firmado | Imprimir
‘I Firmado ’

2ACTA DE ACEFTACION Y DE EXENCIO Imprimir »

3DIFUSION DEL MANUAL DE CONVIVENC

Firmado | Imprimir
4 AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN SO =~ 0 GF!AFIA
OTROS DOCUMENTOS

Formato Simpade
Acta de Compromiso para Matricula en Obsevacion



