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FECHA: abril de 2014
COMUNICACIONES No. 04 | Pégina l1de2
CIRCULAR No. 04
DE. RECTORIA
PARA: DIRECTORES DE GRUPQS, DOCENTES DE AULA, ADMIMNISTRATIVOS Y

PADRES DE FAMILIA

ASUNTO: PROCESOQO DE MATRICULA 2024 ESTUDIANTES ANTIGUCS

FECHA: 16 de noviembre de 2023

Reciban un cordial saludo:

Teniendo en cuenta las directrices establecidas por la Secretaria de Educacién de Bucaramanga,
Resolucidén 1169 del 9 de mayo de 2023, Articulo 8, Articulo 24 y la Circular 356 del 8 de noviembre
de 2023; a continuacion, se da a conocer los lineamientos y cronograma de la Institucion Educativa
para realizar el proceso de matricula de los estudiantes antiguos:

FECHA FECHA
NO. ETAPAS INICIO CIERRE

PROCESO DE LA MATRICULA: SERA VIRTUAL A TRAVES
DE LA PLATAFORMA INTEGRA, INGRESANDO CON EL
1 | USUARIO Y CONTRASENA DEL ESTUDIANTE, RECUERDE
QUE TODOS LOS ARCHIVOS SE GUARDAN POR
SEPARADO; EN PDF, EN FORMA VERTICAL ] Y LEGIBLE.

ACTUALIZAR DATOS EN LA PLATAFORMA EDUSYS
ACTUALIZA LOS DATOS GENERAL DEL ESTUDIANTE.
2 | PADRE, MADRE Y ACUDIENTE (en caso de no matricular

padre o madre registrar los datos del acudiente y el

parentesco). g 1 deb 5 fldeb
CARGAR _LOS __DOCUMENTOS _DE MATRICULA, | “ "0-2° | “o502°
SOLICITADOS EN LA PLATAFORMA: de 2023 de

e REGISTRO CIVIL LEGIBLE DEL ESTUDIANTE (Todos los
grados, sin excepcidn). PARA LOS EXTRANJERQOS: DEBEN
PRESENTAR DOCUMENTO VALIDO Y VIGENTE COMO:
3 | VISA- CEDULA DE EXTRANJERIA, PPT, (EXPEDIDO POR
MIGRACION COLOMBIA) ADEMAS EL ACTA DE
NACIMIENTO.

« TARJETA DE |[DENTIDAD POR AMBAS CARAS
AMPLIADA AL 150 % (Para estudiantes mayotes de 7 aios,
quienes tengan contrasefa, esta debe estar vigente).
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» CARNET DE VACUNAS LEGIBLE (solo cargan los
estudiantes de grado 0° y 1°, segun circular 079/2022 de
fecha 25/02/2022).

e CEDULA DE CIUDADANIA DE LOS PADRES DE FAMILIA
Y/O ACUDIENTE LEGIBLE; PARA LOS EXTRANJEROS:
CARGAR DOCUMENTO VALIDO Y VIGENTE COMO: VISA-
CEDULA DE EXTRANJERIA O PPT (EXPEDIDO POR
MIGRACION COLOMBIA).

¢ SISBEN VIGENTE (por categorias (A - B - C y D) vigente.
Descarguelo a través de la pagina
https:/iwww.sisben.gov.co/Paginas/consulta-tu-

grupo.aspx, c¢on el documento de identidad del
estudiante.).

 SEGURO ESTUDIANTIL {lo compra a partir del 1 de
diciembre de 2023 en la Institucién Educativa).

» ACTA DE COMPROMISO: (descargar, diligenciar, firmar
y cargar, los estudiantes reprobados y con observaciones
disciplinarias y/fo académicas).

1 de
diciembre
de 2023

4 de
diciembre
de 2023

Agradecemos su apoyo y divulgacién del proceso de matricula de acuerdo con los lineamientos
definidos en la presente Circular; adicionalmente, a los padres de familia resaltarle el cumplimiento
a cabalidad de cada una de las etapas y las fechas establecidas por la Institucién, puesto que, la
renovacién de matricula de estudiantes antiquos y reporte en SIMAT debe estar realizado el

7 de diciembre de 2023, tal y como lo establece el cronograma de la Circular 356 emitida por la

Secretaria de Educacién de Bucaramanga; si el proceso de matricula no es completado, se daré
por entendidp que desistio del cupo.

Proyectd: Meiluz Molina R. AW

Vo.Bo: Nelcy Sequeda C.)¢
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