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CIRCULAR NRO.386 DE 2022

DE: SECRETARIA DE EDUCACION

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES, DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA.

AUSNTO: ACTUALIZACION DE HOJA DE VIDA E INFORMACION DE BIENES Y RENTAS
EN EL SIGEP Il

FECHA: 29 DE NOVIEMBRE DE 2022
Cordial saludo.

Dando alcance a la Circular Nro. 355 de 2022 donde se recuerda la importancia del
cumplimiento del Decretc 1083 de 2015 en lo que dispone en materia de Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Puablico — SIGEP y donde se dictan instrucciones para el
diligenciamiento de la Hoja de Vida del SIGEP Il y declaracién de bienes y rentas.

Me permito informar que para verificar el cumplimiento de la directriz dada referente a
mantener actualizada la informacidn con sopoertes en la hoja de vida del SIGEP 11, en ia semana
de desarrollo institucional del 16 de enero de 2023 se iniciaria una auditoria y muestreo
aleatorioc y el funcionario que no cuente con la informacidn pertinente se reportara a Control
Internc Disciplinario.

Si se requiere de apoyo en el registro de informacién puede comunicarse con la funcionaria
Laura Katherine Rivera Flérez al correo lkriveraf@bucaramanga.gov.co indicando hombre
completo, nimero de documento de identidad, telefono de contacto y la solicitud o se puede
acercar a la Secretaria de Educacién ubicada en la carrera 11 nro. 34-52 tercer piso en el
horario de 7:30 am a 12:00 m y de 1.00 pm a 4:00 pm para ingresc a la Alcaldia de
Bucaramanga.

Cordialments.

JAIRO WE GON ALEZ FORERO
Secretario de Bducacid
Alcaidia de Bucaramanga

Proyecto: Laura Katherine Rivera Florez/Auxiliar Administrativo, g
Revisd: Diana Liseth Figueroa Carrillo/ Profesional Especializaday

Revisd: Laura Milena Parra Rojas/Subsecretaria de Educacié;r

Calle 35 N® 10 - 43 Centro Administrativo, Edificio Fase |
Carrera 11 N® 34 - 52, Edificio Fase 1

Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777

Pagina Web: vavw.bucaramanga gov.co
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CIRCHLAR NRO W05 BE 2020
DE SECRLTARIA DE EDUCACION

PARA DIRECTIVOS DOCENTES DOCENTES Y PERSONAL ADMINIGTRATIVO DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA

AUSNTO ACTUALIZACION DE HOJA DE VIDA E INFORMACION DF BIFNES ¥ RENTAS
EMEL SIGEP I

FECHA 31 DL OCTUBRE DE 2022

woidial saludo

Reiteradamente se recuerda la importancia del cumplimiento ded Decieto 1083 de 2015 en to
que dispone en maleria de Sislema de Informacion y Gestion del Emplec Publco - SIGEP por
lo que se mvita a la actualizacion de la hoja de vida y realizacion e g dectaracon de brenes
¥ rentas do g wigencia 2021 en caso de no haberio reahzado

focontingacion, se presenta las secoones v documentos que dehe ta tener a i mara para
sty en la platafarma

seccion Dalos personales’

< [atos Basicos. Diigenciar informacion, adiuntar folo formale G y en formalo PDF
que no supere 2MB adjuntar copia de cédula legible y coma rle htista mililar para e
caso de hombres menores de 50 anos

Datos Demograiicos Diligenciar informacion solicitada

< Datos de Contacto. hliggenciar mformacion sohcitada

."
S

Seceion Educacion

“ Formaciop académica Diigenciar idormacion seliciiacda en wiants a educacion basica
secundana pregrado y postgrado segun el nivel de estudio schutado en et cargo que
gjerce y adjunte diploma o acta de grado de cada nive! acattenicn y taneta piodesionai
e £aso de aphcar

Mota 1 En el caso de no conocer la fecha de termunacion de matenas egstrar la techa de
grada

Nota 2. En caso de ser graduade de un programa acadenucy @n el exteror deberd subir el
diploma y la resolucion de convalidacidn

Mota 3 Ent caso que el programa acadérmico o Universidad no anarezca dentro del histado que
arrgja el sistema. deberd enwiar correo glectrdnico a sopontesicl o ol wnpasbdney e, re g
sal.cdud de la creacion y adjuntar diploma o acla oe grado y datos parsonales

Mota 4 En caso die estar graduado de un programa de formacion sarmralista registraela en la
seccion kEducacion - Educacion para el Trabajo v Desarralle Humane comparto respuesta
generada a través de correo electromco por SIGEP  Ern atercsin a s petnidi relacuniyd
con of procadituento que debe adelantar para requstiar olthos! progeamaest de foeracion
pormefista e mfonmamos que estos no estan clasticacdos comn educacion formal ante el
Minrsterio de Educacion. por esla raszon deben ser registrados on hy secoion de Fdieacion
para of hiabao v Desarrolto Flumanmo”

tecoion Expetiencia Laborai. Registrar informacion sohcitada y adjunta: «f certficado laboral
en esta seccion se registra la expencencia que no s8a como docanle gy
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Seccion Experiencia Laboral Docente, Diligenciar imformacion saboitada y adjuntar en farmato
PDF el respectivo certificado laboral 0 acta de posesion

Nota & Se informa que las Insttuciones Educativas Oficiales e [Bucaramanga no se
encuentran registradas en la hsta por lo que debe escoger la oproon S=cretana de Educacion
Nota 6 Por cada experiencia iealizada en mshtucion educativa s¢ deberd registrar sea esta
por traslados o prowisionales {emporales

Nota 7 Para el caso de docenles que se encuentren realizando provisionabdad lemporal una
vez finabece el pencde de la provisionahdad debera subir el certiicado 1aboral

Mota 8 En caso que requiera un certificado laboral puede consullar el procedimienta en la
pagina wivw a0 quv 6o — Tramites- Certificados

nios Adicionales

Becpan Docun

< Aduntar certficade de Contraloria y escoger tpe e -dosumento Anlecedentes
Fiscales

< Adwintar cerhificado de Procuraduria y escoger tipe Je docoamanto Antecadentes
Ehscanhhanns

< Adjontar cerbificado de Pohicia y escoger bipo de documente Pasado Judicral

Ura vez ingrese al SIGEP Il debe verdicar que su hoja de vida se encuentre dilgenciada y con
los documentos cargados. en caso de faltar algin dato debe aclualizar la miformaeidon en el
siguiente  link podra  ewvidenciar comoe gresar a0 hoa de  vida
PHLs tawer youtube comdwatchMy=dylDOLIO PO

Faraealizai la cleclaracion de bienes y rentas debera escoger oo de declaracion penodico
y el sistema debera arrojar la fecha desde el 01 de enero de 20: 1 ai 31 de cictembre ge 2021
en caso de personal que haya ltomado posesion en el ano 2022 no debera registrar
nuevamente la declaracion de bienes y rentas de 1a vigencia 2071 en gl siguients ink podira
evidenciar como chiigenciar ta declaracion e hinnes ¥ tenlas
nites wews youlube comiwatch™v=HIFBLIaXw &

Nota Para las personas que no hayan dado GUARDAR DEFINITIVO y no apatezca el registro
del periodo declarado de 01 de enero de 2021 al 31 de diciemibre de 2021 ¢n el Histérico de
declaracion de bienes y rentas se reportara como funcionario que no registrd informacicn en
el sistema inclusive i la presentd en fisico a la Secretaria de Educacien dado que el SIGEP
puede reahzar el control y vigilancia a lravés del sistema de SIGEP |

La Sevretaria de Educacion revisara hojas de vida y dectaraciones de bienes y rentas. en caso
de no contener la informacion se reporara a Control Intermo Misc:inar al tespechve informe

Gordialmente

&%«—-—ﬁ_
ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacion
Alcaldia de Bucaramanga {
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