CODIGO: A-02-FO1

INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA e
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS —
OFICINA GESTORA : RECTORIA FECHA: 1/11/2022

MODALIDAD DE SELECCION :  REGIMEN ESPECIAL - MANUAL DE CONTRATACION < A 20 SMMLV

1. MARCO LEGAL
Ley 715 de 2001, Decreto Reglamentario 1075 de 2015 y Manual de Contratacion aprobado por parte del Consejo Directivo para la presente vigencia.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Instutucion Educativa adquirié edquipos de computo con licencias de prueba, por consiguiente se requiere adquirir las licencias definitivas de windows 10
como software operativo y de office 365 como herramientas informaticas a utilizar.

3. OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION DE 3 LICENCIAS WINDOWS 10 OCM Y 3 LICENCIAS OFICCE 365 PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA DE BUCARAMANGA.. .

4. CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS

ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
1 LICENCIAS WINDOWS 10 OMC Unidades 3
2 LICENCIA OFICCE 365 Unidades 4

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
$ 2.259.000,00 DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE.

6. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO
La Institucion Educativa para determinar el valor del presupuesto oficial del presente proceso contractual, realizo un analisis econémico, verificando precios de

mercado para determinar el valor aproximado para la adquisicion del bien y/o servicio requerido.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CDP No. ; 34 | Fecha : 111112022
Codigo ] Fuente { Rubro Presupuestal | Valor
2.1.2.02.01.003 2 Ofros bienes fransportables (2) (excepto productos metalicos, maqu 2.259.000,00

8. DESCUENTOS QUE SE EFECTUAN SEGUN CONCEPTOS Y BASES

RETENCION EN LA FUENTE ESTAMPILLAS

Rte/Fte Horarios Personas Juridicas 1% Estampilla Prodesarrolio 2%
Rte/Fte Horarios Personas Naturales 10 % Estampilla Prouis 2%
Rte/Fte Servicios Declarantes 4% Estampilla Prohospitales 2%
Rte/Fte Servicios No Declarantes 6% Ordenanza 012 de 2005 (10%) sobre Estamp.Dptales

Rte/Fte Compras Declarantes 25 %

Rte/Fte Compras No Declarantes 35 % Estampilla Proadulto Mayor 2%
Retencion de lva 15 % Estampilla Procultura adquisiciones > 15 smmlv 2%

9. PLAZO AJUSTABLE DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato es de 4 DIAS

10. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

El precio es el factor de seleccion del proponente, es decir se adjudica el proceso de contratacion al oferente que acepte todas las condiciones exigidas por la
Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar) y que ofrezca el menor costo con calidad.

11. FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa pagara el valor del contrato asi: No. de pagos 1
Para cada pago se exije el recibido a entera satisfaccion por parte del Supervisor, previa presentacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro e

informe de supervision.

12. SUPERVISION DEL CONTRATO

Se designara un supervisor que realice seguimiento a la ejecucion del confrato, dando cumplimiento a las siguientes funciones: a) Atender el desarrollo de la
ejecucion del contrato b) Comunicar en forma oportuna las circunstancias que afecten el normal desarrollo del confrato ¢) Elaborar oportunamente el informe
de supervision y/o actas requeridas para el eficaz cumplimiento en la ejecucion del contrato d) Comunicar en forma oportuna la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento por parte del contratista e) Exigir al contratista, que presente informes de ejecucion de las obligaciones contractuales,
cuando sea confratos de servicios en sus distintas modalidades para que reposen en el expediente del contrato y demas evidencias f) Cumplir con las
obligaciones que se establezcan para el desarrollo de la gestion de supervision.
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13. RIESGOS DE LA CONTRATACION Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del confrato en su ejecucion de conformidad a las caracteristicas del mismo son los

siguientes:

13.1. Tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio economico del contrato

Riesgo Previsible: son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision y su ocurencia, tales como desastres naturales, actos
terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo.

Asignacion del Riesgo: es el sefalamiento que hace la Institucion Educativa de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de
la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

En el confrato se estableceran los siguientes riesgos:

RIESGOS PREVISIBLES RIESGOS IMPREVISIBLES

a) Variacion de precios ) » o
b) Financiero Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su

) . L ) ocurrencia, los de fuerza mayor, caso fortuito o hechos de terceros, tales
c) Cambios normativos o de legislacion fributaria ;

) como desastres naturales, actos terroristas, guerras, asonadas o eventos

9) Hurlo y vandaliemo que alteren el orden publico.
e) Falta de coordinacion interinstitucional

13.2. Distribucion de Riesgos:

ASIGNACION _
RIESGO TIPIFICACION
Contratista Inst. Educativa

Son los efectos derivados de las variaciones en los precios
Variacion de Precios de mercado y los demas elementos necesarios para la X

ejecucion del contrato.

Hace referencia a la inoportunidad o insuficiencia en la
Insuficiencia en el suministro de materiales provision de los elementos necesarios para la ejecucion del X

confrato.

Son los efectos provenientes de! incumplimiento en las
Calidad del Servicio espeqﬁcac:mes técnicas y caracteristicas de i?s serivicios X

ylo bienes, y los demés elementos necesarios para la

ejecucion del confrato.
13.3. Forma de Mitigar el Riesgo:

TIPIFICACION DEL RIESGO FORMA DE MITIGARLO

Incumplimiento del contrato Aplicacion de las clausulas confractuales
Riesgo en la calidad del bien y/o servicio suministrado Experiencia del confratista
Atentamente,

N
YURBRIN BUITRAGS
RECTOR / ORDENADOR DEL GASTO




DGO, A2
INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA e
FECHA: MAYO DE 2019
INVITACION A PRESENTAR PROPUESTAS e
FECHA: 01/11/2022

CONVOCATORIA DE VEEDORES
El suscrito Rector (a) convoca a la ciudadania a conformar los respectivos comités de Veeduria Ciudadana, para que vigilen las etapas precontractual,
contractual y postcontractual de la presente convocatoria.

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el caso de conocersen casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe informar y acoger al Programa Presidencia “Lucha contra la Corrupcién” a
través de los numeros telefonicos (57-1) 587 0555 y PBX: (57-1) 562 9300 Ext 3633, comeo electronico: obstransparencia@presidencia.gov.co,
correspondencia: Calle 7 No. 6-54 - Presidencia de la Repliblica de Colombia, Linea de Atencion Gratuita Nacional: 018000-913040.

JUSTITIFCACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En concordancia con el art. 2.3.1.6.3.5. numeral 6 del Decreto 1075 de mayo 26 de 2015, mediante la aplicacion del manual de contratacion aprobado por el
Consejo Directivo, donde se establecen los procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV).

1. OBJETO DE LA INVITACION:

La Institucion Educativa, seleccionara mediante el presente proceso de contratacion, la propuesta mas favorable para el objeto de contratacion:

ADQUISICION DE 3 LICENCIAS WINDOWS 10 OCM Y 3 LICENCIAS OFICCE 365 PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA DE BUCARAMANGA

2. CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS:
El contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas de los estudios y documentos previos. El contratista o proponente que no cumpla con todas las
caracteristicas minimas solicitadas se consideraré No Habilitado.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION (PRESUPUESTO OFICIAL):

Para la presente contratacion La Institucion Educativa cuenta con un presupuesto oficial de acuerdo al estudio de mercados, incluyendo el IVA si es regimen
comin y demas impuestos, estampillas y contribuciones que se generen en los eventos de la celebracion, ejecucion y liquidacion, en la suma de:

$ 2.259.000,00
En letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE.
Este Presupuesto Oficial se encuentra soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:
CDP No. : 34 | Fecha : 1112022
Caodigo ] Fuente l Rubro Presupuestal [ Valor
2.1.2.02.01.003 2 Otros bienes transportables (2) (excepto productos metalicos, maqu 2.259.000,00

4. ACREDITACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA

41. PROPONENTES

Para poder participar en el presente proceso de contratacion, se requiere ser persona Natural o persona Juridica, nacional o extranjera y/o Consorcio o Unién

Temporal, o cualquier tipo asociativo reconocido por la Ley, legales y dispuesto a cumplir con las condiciones y requisitos que se indican en la presente

Invitacion Plblica:

42 REQUISITOS HABILITANTES

421. ASPECTOS JURIDICOS

- Propuesta econdmica

- Cédula de ciudadania

- Registro Unico Tributacio RUT, la actividad econdmica debe estar acorde con el objeto a contratar

- Certificado de antecedentes ficales expedido por la Contraloria General de la Reptiblica

- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion

- Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional y de registro de medidas correctivas

- Acreditacion del pago a la seguridad social. Tratandose de personas juridicas, ademas de la seguridad social, el pago de los aportes parafiscales y
riesgos laborales; los cuales se pueden certificar por el Representante Legal, Contador y/o Revisor Fiscal, en términos sefialados por el art. 50 de ia Ley
789 de 2002 y 828 de 2003.

- Certificado de existencia y representacion legal cuando el oferente sea una persona juridica, expedido con una fecha no superior a 30 dias. La actividad
econdmica debe ajustarse al objeto del contrato a suscribir.

- Manifestacion de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones por parte de la entidad y/o Representante Legal, las cuales estén
contenidas en el art. 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el art. 18 de la Ley 1150 de 2007 y deméas normas.

- Cuando se trate de personas juridicas, también se debe presentar los antecedentes del Representante Legal
REQUISITOS ADICIONALES PARA PROFESIONALES:

- Hoja de Vida y titulo o tarjeta profesional

422. ASPECTOS TECNICOS

Para la ejecucion del objeto del presente proceso de seleccion, el contratista debe tener en cuenta las siguientes condiciones:

1. Los proponentes deben cotizar elementos de excelente calidad, de marcas reconocidas, que cumplan con las especificaciones exigidas. En el caso de

prestacion de servicios, los proponentes deben presentar propuestas de servicios de excelente calidad que cumpla con las especificaciones exigidas, con

experiencia relacionada con las funciones a realizar.

2. El contratista/proponente debera enfregar los bienes segiin las especificaciones requeridas y cotizadas, en las cantidades descritas. En cuanto a prestacion

de servicios, el proponente debera prestar sus servicios en los tiempos estipulados, el cuel debe ser proactivo, eficiente y eficaz, alcanzando los logros

propuestos en la necesidad y cumpliendo satisfactoriamente la necesidad de la entidad.

3. El contratista se compromete a entregar los corespondientes informes de actividades y/o ejecucion para el caso de los contratos de prestacion de servicios,

asi mismo se deben entregar las evidencias cuando lo amerite el objeto contratado.
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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTAS

423. ASPECTOS ECONOMICOS

El precio es el factor de seleccion del proponents, es decir se adjudica el proceso de confratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas
por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar) y que ofrezca el menor costo.

5. RUTA DEL PROCESO PRECONTRACTUAL

«  Convocatoria

- Invitacion y recepcion de propuestas

- Cierre de enfrega de propuestas que sera el 3/11/2022
- Evaluacion de las propuestas 311112022

- Adjudicacion del contrato

6. PLAZO AJUSTABLE DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para la ejecucion del objeto del presente proceso de contratacion, la Institucion Educativa estima un plazo, contado a partir de la fecha del acta de iniciacion del
contrato de:

4 DIAS

7. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

La Institucién Educativa cuenta con el certificado de Disponibilidad de Tesoreria para atender el gasto que se derive del presente proceso de seleccion, valor
que incluye los descuentos de Ley.

$ 2.259.000,00

8. FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa pagaré el valor del contrato y segin nimero de pagos asi: 100% del valor pactado en el contrato a la terminacion o por pagos
parciales acordados previa entrega a satisfaccion del Supervisor, previa la presentacion del respectiva factura o cuenta de cobro y previo recibido a entera
satisfaccion de la Institucion Educativa, debiendo el contratista allegar los documentos necesarios para el diligenciamiento del respectivo pago.

9. CAUSALES QUE GENERAN RECHAZO DE LAS OFERTAS
Una propuesta seré adminisible cuando haya sido presentada oportunaments y se halle ajustada a los términos del presente proceso contractual y seré
rechazada cuando:
El proponente se halle incurso en algunas de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
El valor ofertado sea superior al 100% del Presupuesto Oficial indicado en el proceso contractual
- Lapropuesta o cotizacion, no se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas
El mismo proponente presente varias propuestas para el mismo proceso contractual
Cuando durante el término de evaluacion de las propuestas se evidencie que no es veraz la informacion suministrada, exigida para la validez juridica de la
misma o con cualquiera de los criterios de evaluacion.
- Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del proceso contractual convocado, es decir, se presente en forma parcial
Cuando el proponente no subsane o no subsane correcta y completamente, dentro del término fijado, la informacion o documentacion solicitada respecto
de un requisito o documento.
- Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan su comparacion objetiva con respecto a las demas
propuestas.
En los demas casos expresamente establecidos en el presente documento de invitacién a ofertar.

10. LUGAR Y FECHA DONDE SE RECIBEN LAS PROPUESTAS

Lugar: INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA
Oficina: Rectoria y/o Pagaduria

Municipio: BUCARAMANGA

11. LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto a contratar se realizara en la: INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA

12. DETERMINACION DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Las propuestas habilitadas técnica y juridicamente seran ordenadas de acuerdo al menor precio para efectos del orden de elegibilidad. En caso de empate de
las mismas se preferira a quien primero entrego la oferta en el sitio sefialado para el efecto dentro de esta invitacion.

13. ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de contratacion se hara mediante Resolucion de Adjudicacion motivada.

14. LIQUIDACION

El contrato que se suscribe se liquidaré de acuerdo con las partes. Si el Contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el
contenido de la misma, se practicara la liquidacion unilateral por parte de la Institucion Educativa.

RECTOR /" ORDENADOR DEL GASTO



